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Правила йменування та опису файлів формату 
PDF

Назва файлу транслітерується за правилами української мови по 
стандарту  ISO 9:1995 (ГОСТ 7.79 А), або спрощеної латиники BGN/
PCGN (1965). Слова в назві файлу між собою відокремлюються тире, а на 
початку вказується рік видання документу.

Приклад: 2021-Pravila-jmenuvannâ-ta-opisu-fajlìv-PDF.pdf

До всіх документів формату PDF заповнюються внутрішні метадані, що 
стосуються опису.

Заголовок на початку містить рік видання документу в прямокутних 
дужках, крапка після назви не ставиться.

Приклад: [2021] Правила йменування та опису файлів PDF

Відомості про автора містять позначення мови у прямокутних дужках, 
призвіще  та ініціали через кому, або ім'я повністю. Якщо присутні 
співавтори, то вони вказуються, як інші.

Приклад: [Uk] Ковалів, М.М. та інш.

Тема, ключові слова та додаткові метадані додаються за бажанням. 
Ключові слова записуються з малої літери й відокремлюються комами.

В разі зміни правил йменування, вони будуть додаватися в цьому 
документі.

http://translit.kh.ua/?cyr&latynka#lat/iso9
http://translit.kh.ua/?cyr&latynka#lat/bgn

	Пустая страница



